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Musterstadt, 15. Oktober 2013

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Kauffrau für Büromanagement
Sehr geehrte Frau Mustermann,

über Ihre Stellenanzeige auf der Internetseite www.azubi-azubine.de habe ich erfahren, dass Sie ab September 2014 Ausbildungsplätze für Kaufleute für Büromanagement anbieten. Ich möchte mich bei Ihnen um einen Ausbildungsplatz bewerben.

Derzeit besuche ich die 10. Klasse an der Peter-Paul-Realschule in Musterstadt, die ich voraussichtlich im Sommer 2014 mit dem Mittleren Schulabschluss beenden werde. 

Für eine Ausbildung zur Bürokauffrau habe ich mich entschieden, da ich sehr gerne im Büro arbeiten möchte. Ich beschäftige mich gern mit Sprache, aber auch der sorgfältige und konzentrierte Umgang mit Daten und Zahlen macht wir Freude. Ich bin ein aufgeschlossener Mensch, der gerne organisiert und serviceorientiert denkt.

Während mehrerer Schülerjobs in verschiedenen Büros habe ich den Arbeitsbereich kennen gelernt und wurde dadurch in meinem Ausbildungswunsch bestärkt: Der Beruf Kauffrau für Büromanagement ist mein Traumberuf, und ich möchte sehr gerne eine Ausbildung in ihrem Betrieb absolvieren. 

Nach meinen Informationen genießt Ihr Haus als Ausbildungsbetrieb einen guten Ruf.

Ich würde mich deshalb sehr freuen, wenn Sie mich zu einem Vorstellungsgespräch einladen.

Mit freundlichen Grüßen

_________________________

Eva Mustermann (Unterschrift)

Anlagen:

Lebenslauf

Letztes Schulzeugnis

Arbeitszeugnis Schülerjob
