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15. Oktober 2010
Heidestraße 17

80803 München

Vollmer GmbH

Personalabteilung

Herr Vollmer
Vollmerstraße 7

82652 München

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Bürokauffrau

Sehr geehrter Herr Vollmer,

über Ihre Stellenanzeige in der Jobbörse der Arbeitsagentur habe ich erfahren, dass Sie ab September 2011 Ausbildungsplätze für Bürokaufleute anbieten. Ich möchte mich bei Ihnen um einen Ausbildungsplatz bewerben.

Derzeit besuche ich die 10. Klasse an der Ludwig-Ebert-Realschule in München, die ich voraussichtlich im Sommer 2011 mit dem Mittleren Schulabschluss beenden werde. 

Für eine Ausbildung zur Bürokauffrau habe ich mich entschieden, da ich sehr gerne im Büro arbeiten möchte. Sprache ist mir wichtig, und ich verfasse gern Texte. Deutsch war immer mein Lieblingsfach. Aber auch der Umgang mit Zahlen und das systematischer Erfassen und Ordnen von Daten liegt mir. In meiner Familie und im Freundeskreis gelte ich als Organisationtalent.

Ich habe in dem Bereich bereits während der Ferien gearbeitet, ein Praktikum absolviert und wurde durch diese Erfahrungen in meinem Ausbildungswunsch bestärkt: Der Beruf Bürokauffrau entspricht meinen Fähigkeiten und Talenten, und ich würde sehr gerne eine Ausbildung in diesem Beruf absolvieren. 

Ihr Haus genießt als Ausbildungsbetrieb einen guten ruf. 
Ich würde mich deshalb sehr freuen, wenn Sie mich zu einem Vorstellungsgespräch einladen.

Mit freundlichen Grüßen,

_________________________

Eva Mustermann (Unterschrift)
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